
પોલીસ મહાિનદેશક અને મુ�ય પોલીસ

અ￵ઘકારી�ીની કચેરી, ગુજરાત

રા�ય, ગાંઘીનગરની કચેરી તેથા તેની તાબા

હેઠળની કચેરીઓ ખાતે ફરજ બ$વતા

￹સિવિલયન કમ'ચારીઓની િવિવઘ દરખા(તો

અંગેની કાય'રી￵ત બાબતે સૂચનાઓ આ૫વા

બાબત. 

ગુજરાત સરકાર 
ગૃહ િવભાગ

૫/રપ0 1માંક:- HD/MHK/e-file/8/2024/3960/A

સ￹ચવાલય, ગાંઘીનગર 
તારીખ-      /૦૯/૨૦૨૪ 

વંચાણે લીધા:- 
(૧)   નાણા િવભાગનો તા.૨૮/૦૨/૨૦૦૦નો ઠરાવ 1માંક:- એસએસપી/૧૦૨૦૦૦/૩૪૫/ચ.  
(૨)   નાણા િવભાગનો તા.૦૮/૦૧/૨૦૦૧નો ઠરાવ 1માંક:- એસએસપી/૧૦૨૦૦૧/૯૨/ચ.  
(૩)   નાણા િવભાગનો તા.૨૬/૧૨/૨૦૧૨નો ૫/રપ0 1માંક:- એસએસપી/૧૦૨૦૧૨/યુ.ઓ.-૮૭૩(૧)/ચ. 
(૪)   માન. મુ�યમં0ી�ીના કાયા'લય મારફતે કમ'ચારીઓ િવ>?ઘ મળેલ અર@ઓ બાબત. 
(૫)   મુ�ય સ￹ચવ�ીના અ?યA (થાને તા.૨૯/૦૩/૨૦૨૩ અને તા.૨૪/૦૫/૨૦૨૩ના રોજ યો$યેલ 

સ￹ચવ�ીઓની બેઠકમાં આ૫વામાં આવેલ સુચાનાઓ. 
(૬)   ગૃહ િવભાગનો તા.૦૪/૦૮/૨૦૨૩નો પ/રપ0 1માંક:-સકલ/૨૦૨૦૨૩/૨૨૭/પી
(૭)   સામાBય વહીવટ િવભાગના તા.૨૫/૧૧/૨૦૦૫ના ઠરાવ 1માંક:-ટીઆરએફ-૧૦૯૮-૧૪૩૨-ગ.૨
(૮)   કાયદા િવભાગનો તા.૨૩/૦૫/૨૦૨૩નો પરીપ0 1માંક:- ૫રચ-૦૩-૨૦૨૩-જ 
(૯)   નાણા િવભાગના તા.૦૧/૧૨/૨૦૦૬ના $હેરનામા 1માંક: -RJA-2006-0-877-P 

(૧૦) નાણા િવભાગના તા.૦૭/૦૨/૨૦૦૭ના $હેરનામા 1માંક:- PARACH-2004-0-1030-P   

૫/રપ0:- 

       ઉ૫ર વંચાણે લીઘેલ ઠરાવો , પ/રપ0ો સ￹ચવ�ીઓની બેઠકમાં આ૫વામાં આવેલ સુચનાઓ િવગેરે

અBવયે દરખા(તો કરવા અંગે અનુસરવાની કાય'વાહી બાબતે સરકાર�ી Eારા વખતો વખતના

ઠરાવો/પરીપ0ોની Fગવાઈઓ/સુચનાઓ બહાર પાડવામાં આવેલ છે.  પોલીસ મહાિનદેશક અને મુ�ય

પોલીસ અ￵ઘકારી�ીની કચેરી, ગુજરાત રા�ય, ગાંઘીનગરની કચેરી તેમજ તેના તાબા હેઠળની કચેરી Eારા
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￹સિવિલયન કમ'ચારીઓના કેસોમાં સરકાર�ીની Jવત'માન Fગવાઈઓ/સુચનાઓ મુજબની કાય'રીતીનું

પાલન કરવામાં આવતું ન હોવાનું ?યાને ૫ર આવેલ છે. જથેી સરકાર�ીની Jવત'માન

Fગવાઈઓ/સુચનાઓનું ચુ(તપણે પાલન થાય તેમજ તેની સાથોસાથ તેને અનુ>૫ નીચે મુજબની

સુચનાઓ ?યાને લઈ કાય'વાહી કરવા પોલીસ મહાિનદેશક અને મુ�ય પોલીસ અ￵ઘકારી�ીની કચેરી, ગુજરાત

રા�ય, ગાંઘીનગરની કચેરીને જણાવવામાં આવે છે. વઘુમા,ં નીચે મુજબની સુચનાઓ ખાતાના વડાની કચેરી

કAાએથી તેમના તાબા હેઠળની કચેરીઓને ૫ણ પ/રપ￵0ત કરવા જણાવવામાં આવે છે.  

ચાજ' એલાઉBસ અંગેની દરખા(તો િવભાગને મોકલતા અગાઉ અનુસરવાની કાય'રીતી:- 

        વંચાણે લીધા 1માંક- (૧) થી (૩) સામેના ઠરાવો અને પ/રપ0થી કચેરી Fગવાઈઓ/સુચનાઓ

મુજબની જ દરખા(ત પોલીસ મહાિનદેશક અને મુ�ય પોલીસ અ￵ઘકારી�ી, ગુજરાત રા�ય, ગાંઘીનગરની

કચેરી મારફતે િવભાગને મોકલી આ૫વી. 

દરખા(ત સાથે નીચે મુજબની િવગતો ફરિજયાત સામેલ રાખવી.  

1. દરખા(ત હેઠળની જKયા સૌJથમ Mયારે અને કઈ રીતે ખાલી ૫ડેલ હતી. તેની િવગતો આધાર પુરાવા

સહ સામેલ રાખવી. 

2. દરખા(ત સાથે ચેકલી(ટ તેમજ Jમાણપ0 સામેલ રાખવું. 

3. દરખા(ત હેઠળની ખાલ જKયાનું ચાજ' એલાઉBસ નાણા િવભાગના વંચાણે લીધા 1માંક-(૩) સામેના

તા.૨૬/૧૨/૨૦૧૨ના ૫/રપ0ની સુચનાઓ મુજબ વધુમાં વધુ ૧૦૯૫ /દવસનું (૩ વષ') જ  ચાજ'

એલાઉBસ મંજૂર થઈ શકતું હોઈ, તે મુજબની ચકાસણી કરીને જ દરખા(ત િવભાગને મોકલવી. 

4. જ ેકમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીનું ચાજ' એલાઉBસ મંજૂર કરવા દરખા(ત કરેલ હોય તે કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીએ

ઉ૫રની જKયાનો ચાજ' સંભાળેલ છે કે સમકA જKયાનો ચાજ' સંભાળેલ છે તેની િવગતો તથા તેઓને

Mયા દરે (૫% કે ૧૦% લેખે) ચાજ' એલાઉBસ મંજૂર કરવાનું છે તેની િવગતોમાં સબં￵ઘત કચેરી તેમજ

ડી.@.પી.�ીની કચેરીની અમુક દરખા(તમાં િવસંગતતા Fવા મળેલ છે. જથેી તે િવગતોની ચકાસણી

કરીને જ દરખા(ત મોકલી આ૫વી.   

5. જ ે કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીનું ચાજ' એલાઉBસ મંજૂર કરવા દરખા(ત કરેલ હોય તે કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ી

ઉપઘો મેળવે છે કે કેમ? તેની િવગતોની ચકાસણી કરવાની રહેશે.  

6. વઘુમાં અ0ે એ ૫ણ ?યાને આવેલ છે કે , ડી.@.પી.�ીની કચેરી તથા તાબા હેઠળની કચેરીઓ Eારા

કમ'ચારી�ીઓને િનયમ િવ>?ઘ જઈ બે હોOા ઉ૫રની જKયાનો ચાજ' (એટલે કે  જુિનયર  કારકુનને  મુ�ય

કારકુન , ￹સિનયર કારકુનને  કચેરી અ￵ઘAક અને મુ�ય કારકુનને  નાયબ વહીવટી અ￵ઘકારી)   સP૫વામાં

આવે છે. જ ે િનયમ િવ>?ઘની બાબત છે. તેમજ ખૂબ જ ગંભીર બાબત છે. વઘુમાં, બે હોOા ઉ૫રની
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જKયાનો ચાજ' સPપાયેલ હોઈ કમ'ચારી�ીનું ચાજ' એલાઉBસ મંજૂર થઈ શકતું નથી. જથેી જે

કમ'ચારીઓને બે હોOા ઉ૫રની જKયાનો ચાજ' સP૫વામાં આવેલ હોય તેઓને તાQકાિલક ઉMત

ચાજ'માંથી મુMત કરવાના હુકમો કરવા. તેમજ ભિવRયમાં @.સી.એસ.આર. િનયમો, ૨૦૦૨ની Fગવાઈ

મુજબ જ વઘારાનો હવાલો સP૫વામાં આવે તે આ૫�ીની કચેરી કAાએથી સુિનિSત કરવાનું રહેશે.  

7. દરખા(ત હેઠળની જKયા હંગામી છે કે કાયમી? તેની િવગતો સામેલ રાખવી. જKયા હંગામી હોય તો

જKયા ચાલુ રાખવાના તાજતેરમાં થયેલ િવભાગના ઠરાવની નકલ સામેલ રાખવાની રહેશે.  

8. દરખા(ત હેઠળની જKયા સૌJથમ ખાલી થયા તારીખથી એક વષ' ઉ૫રાંતનો સમય ખાલી રહેલ હોય તો

નાણા િવભાગની સુચનાઓ મુજબ જKયાને એબેયBસમાંથી મુિMત આ૫વા જ>રી છે. જથેી દરખા(ત

હેઠળની જKયા ખાલી રહેવાના કારણો દરખા(તમાં સામેલ રાખવાના રહેશે. 

9. સબંિધત કચેરીઓની િનયમાનુસારની તમામ િવગતો સાથેની ચાજ' એલાઉBસની દરખા(ત

ડી.@.પી.�ીની કચેરીને મTા બાદ ઉMત દરખા(તો િવભાગને મોકલવામાં ખૂબ િવલંબ થતો હોવાનું

૫ણ અ0ે ?યાન ૫ર આવેલ છે. જ ેબાબત ઉ￹ચત જણાતી નથી. જથેી િનયમાનુસારની દરખા(ત િનયત

સમયમયા'દામાં િવભાગને મોકલી અપાય તે આ૫�ીની કચેરી કAાએથી સુિનિSત કરવાનું રહેશે.  

કમ'ચારીઓ/અ￵ઘકારી�ીઓની બદલી બાબતે અનુસરવાની કાય'રીતી

1. વંચાણે લીધા 1માંક- (૪) સામેના માન. મુ�યમં0ી�ીના કાયા'લય મારફતે મળેલ અર@ઓ, વંચાણે

લીધા 1માંક-(૫) સામેની મુ�ય સ￹ચવ�ીના અ?યA (થાને તા.૨૯/૦૩/૨૦૨૩ અને

તા.૨૪/૦૫/૨૦૨૩ના રોજ યો$યેલ સ￹ચવ�ીઓની બેઠકમાં આ૫વામાં આવેલ સુચનાઓ, વંચાણે

લીધા 1માંક-(૬) સામેના તા.૦૪/૦૮/૨૦૨૩ના પ0ના મુOા 1માંક-(૩)થી મળેલ સુચનાઓ તથા

વંચાણે લીઘા 1માંક-(૭) સામેના સામાBય વહીવટ િવભાગના તા.૨૫/૧૧/૨૦૦૫ના ઠરાવથી થયેલ

Fગવાઈઓ ?યાને લઈ સમયાંતરે અ￵ઘકારી�ીઓ/કમ'ચારી�ીઓની ટેબલ/શાખા બદલીઓ કરવી

વહીવટી /હતમાં જ>રી છે. જ ેમુજબની કાય'વાહી થાય તે આ૫�ીની કચેરી કAાએથી સુિનિSત કરવાનું

રહેશે.  

2. અ0ે ?યાન ૫ર આવેલ છે કે ડી.@.પી.�ીની કચેરી તથા તેઓના તાબા હેઠળની કચેરીઓ Eારા તેઓની

કચેરી ખાતે ફરજ બ$વતા અ￵ઘકારી�ીઓ/કમ'ચારી�ીઓ/આઉટસોસ'થી લીઘેલ ડેટા એBટU ી ઓ૫રેટરોને

એક જ ટેબલ/શાખામાં સંવેદનશીલ જKયાએ પાંચ-દસ વષ' ઉ૫રાંત સમય થયેલ હોવા છતાં ૫ણ બદલી

કરાયેલ નથી. તેમજ F બદલી કરવામાં આવેલ હોય તો પણ ટંૂક જ સમય માટે બદલી કરી પુન: જૂના

ટેબલ/શાખા ૫ર િનમણૂંક આ૫વામાં  આવે છે. સદરહંુ કાય'રીતીથી જKયા ૫ર એકા￵ઘકાર થવાની

સંભાવના રહેલ છે. જનેા કારણે  VWાચાર થવાની સંભાવના ૫ણ રહે છે. જથેી જે
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અ￵ઘકારી�ીઓ/કમ'ચારી�ીઓ એક જ ટેબલ/શાખામાં સંવેદનશીલ જKયા ૫ર 0ણ વષ' ઉ૫રાંતના

સમયગાળાથી ફરજ બ$વતા હોય તેવા અ￵ઘકારી�ીઓ/કમ'ચારી�ીઓની તાQકાિલક અસરથી

બદલીઓ કરવી. જથેી કોઈ૫ણ કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીનો એકજ જKયાએ એકા￵ઘકાર (થા￵પત થાય ન/હ

તથા ભિવRયમાં ૫ણ અ￵ઘકારી�ીઓ/કમ'ચારી�ીઓ/ આઉટસોસ'થી લીઘેલ ડેટા એBટU ી ઓ૫રેટરોની

સમયાંતરે બદલી કરવી વહીવટી /હતમાં યોKય છે.   

3. વઘુમા,ં અ0ે એ ૫ણ ?યાને આવેલ છે કે , ડી.@.પી.�ીની કચેરી ખાતેના ￹સિવિલયન

કમ'ચારી�ીઓ/અ￵ઘકારી�ીઓ ૫ણ ૫(પાંચ) વષ' ઉ૫રાંતના સમયથી એક જ ટેબલ/શાખામાં િનમણૂંક

આપેલ છે. તેમજ તેઓને તેમના હોOાથી બે હોOા ઉ૫રના હોOાનો ચાજ' આપવામાં આવેલ છે. જ ેનાણા

િવભાગના તથા સામાBય વહીવટ િવભાગની Jવત'માન Fગવાઈઓ/સુચનાઓથી િવ૫રીત તથા િનયમ

િવ>?ઘની બાબત છે.  જથેી આવા જ ે કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીઓ સંવેદનશીલ જKયાઓ ૫ર િનયમ

િવ>?ઘના બે હોOા ઉ૫રના ચાજ' સPપાયેલ હોય તેઓને તાQકાિલક અસરથી ચાજ' મુMત કરવા તથા

તેઓને સંવેદનશીલ જKયા ૫ર 0ણ વષ' ઉ૫રાંતથી િનમાયેલ હોય તેઓને તાQકાિલક બદલી કરવા.

તેમજ સંવેદનશીલ જKયાઓ ૫ર ભિવRયમાં ૫ણ સમયાંતરે કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીઓની બદલી થાય તે

આ૫�ીની કચેરી કAાએથી સુિનિSત કરવાનું રહેશે. 

4. પાંચ વષ' ઉ૫રાંતના સમયથી એક  જ (થળે ફરજ બ$વતા કમ'ચારીઓની બદલી પણ થાય તે Fવાની

જવાબદારી આ૫�ીની કચેરીની હોઈ તે મુજબ સમયાંતરે બદલીઓ થાય છે કે કેમ તે સુિનિSત કરવાની

જવાબદારી આ૫�ીની કચેરીની રહેશે.  

િવલંબના કેસોમાં, ખાતાિકય તપાસમાં થયેલ િવલંબ તેમજ સરકાર�ીને થયેલ નાણાિકય

નુકશાન બાબતે જવાબદારી નXી કરવાના કેસો બાબતે અનુસરવાની કાય'રીતી

1. ખાતાિકય તપાસના કેસોમાં અ0ેથી માંગવામાં આવેલ પૂત'તા આવવામાં ખૂબ િવલંબ થતો હોવાનું

જણાઈ આવેલ છે. જથેી અ0ેથી માKયા મુજબની પૂત'તા તાQકાિલક /દન-૧૫માં અ0ે મળી $ય તે

સુિનિSત કરવા સબં￵ઘત કચેરીના અ￵ઘકારી�ીઓને આ૫�ીની કચેરી કAાએથી સુચના આ૫વાની

રહેશે.  

2. વઘુમાં ￹સિવિલયન કમ'ચારીઓના ખાતાિકય તપાસના કેસોમાં પોલીસ સંવગ'ના

કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીઓના ગૃહ િવભાગના ઠરાવો/પ/રપ0ોની Fગવાઈઓ/સુચનાઓ મુજબ કાય'વાહી

કરવામાં આવે છે. જ ેઉ￹ચત બાબત નથી. ￹સિવિલયન કમ'ચારીઓના ભરતી િનયમો તેમજ તેઓની

કેડરો કોમન કેડર હોઈ નાણા િવભાગ તથા સામાBય વહીવટ િવભાગના ખાતાિકય તપાસના કેસોને

લગતા વખતો વખતના ઠરવો/પ/રપ0ોની Fગવાઈઓ/સુચનાઓ ?યાને લઈ કાય'વાહી થાય તે
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આ૫�ીની કચેરી કAાએથી સુિનિSત કરવાનું રહેશે.  

3. ખાતાિકય તપાસના ગંભીર કેસોમાં થતા િવલંબના કારણે િનવૃY થયેલ કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીને

ખાતાકીય તપાસના કેસનો આખરી િનકાલ ન આવે Qયા સુઘી કામ ચલાઉ પેBશન ચુકવવું પડે છે. તેમજ

ખાતાિકય તપાસના િવલંબને કારણે જ ેકેસમાં સંપૂણ' પેBશન કાપની િશAા થઈ શકે તેવા કેસોમાં ૫ણ

િવલંબના કારણે પેBશન ચુકવવું પડેલ છે તેવા કેસો ?યાન પર આવેલ છે. હવેથી આવા કેસોમાં

િવલંબના કારણે ચુકવવા પડતા પેBશનમાં નાણાિકય ભારણ બાબતે જવાબદાર અ￵ઘકારી�ીઓથી લઈ

કમ'ચારી�ીઓ સુઘી તમામની જવાબદારી નXી કરવામાં આવશે. જનેી ખાસ નPઘ લેવી. 

4. િવભાગ કAાએથી પેBશન કાપની િશAા અંગેની કારણ દશ'ક નોટીસની બજવણીમાં તેમજ વળતો

JQયુYર પાઠવવામાં અકારણસર િવલંબ થયેલ હોવાના િક(સા ૫ણ ?યાનમાં આવેલ છે. જ ેવહીવટી

રીતે યોKય બાબત નથી. જથેી હવેથી આવા િક(સામાં ૫ણ સબં￵ઘત જવાદાર

અ￵ઘકારી�ીઓ/કમ'ચારી�ીઓની જવાબદારી નXી કરવામાં આવશે. જનેી નPઘ લેવી. 

5. સામાBય વહીવટ િવભાગના વખતો-વખતના ઠરાવો/પરીપ0ોની Fગવાઈઓ તેમજ સુચનાઓ ?યાને

લઈ વયિનવૃY થયેલ કમ'ચારીને કરાર આઘારીત િનમણૂંક આ૫વામાં આવે તો, તેઓને

મહQવની/સંવેદનશીલ જKયાની તથા ઉપાડ અને વહZચણી અ￵ઘકારીની કામગીરી સP૫વામાં ન આવે તે

આ૫�ીની કચેરીએ કAાએથી સુિનિSત કરવાનું રહેશે. 

કોટ'  કેસોને લગતી દરખા(તો અંગે અનુસરવાની કાય'રીતી 

1. ખાતાના વડાની કચેરી મારફતે મળતી કોટ'  કેસોને લગતી દરખા(તોમાં કોઈ ૫ણ કેસમાં અપીલ દાખલ

કરવાની થતી હોય તો સબં￵ઘત કચેરી તેમજ આ૫�ીની કચેરીનો (પW અ�ભJાય તેમજ કાયદા િવભાગ

Eારા િનયત કરવામાં આવેલ ચેકલી(ટ તથા સરકારી વિકલ�ીનો અ�ભJાય સામેલ રાખીને જ િવભાગને

દરખા(ત થાય તે આ૫�ીની કચેરી કAાએથી સુિનિSત કરવાનું રહેશે. 

2. અનુભવે જણાયેલ છે કે કોટ'  કેસની બાબતોમાં કBટે\]ટ થાય બાદ જ િવભાગને દરખા(ત મોકલી

આ૫વામાં આવે છે અને િવલંબ અંગેના કારણોમાં મોટાભાગે સરકારી વિકલ�ીનો અ�ભJાય મળવામાં

િવલંબ થયો હોવાનું જણાવવામાં આવે છે. ૫રંતુ ડી.@.પી.�ીની કચેરી તથા િજ^ાની અBય કચેરીઓમાં

લીગલ એડવાઈઝરની જKયાઓ ભરાયેલ છે તેવા સંFગોમાં લીગલ એડવાઈઝરે કોઈપણ સંFગોમાં

નામ. કોટ'ના હુકમની Jમાિણત નકલ મેળવી /દન-૧૦માં ચુકાદો ૫ડકારવો કે (વીકારવો તે અંગે

સરકારી વિકલ�ી, ગુજરાત હાઈકોટ'નો જ>રી અ�ભJાય મેળવી તેની સાથે જ દરખા(ત િવભાગ કAાએ

મળે તે સુિનિSત કરવાની જવાબદારી આ૫�ીની કચેરીની રહેશે. 

3. કોટ'  કેસોમાં કBટે\]ટ ઓફ કોટ'  દાખલ થયેલ હોય તેવા કેસોમાં સમયમયા'દામાં (પW અ�ભJાય સહ

દરખા(ત િવભાગને થાય તે સુિનિSત કરવાનું રહેશે. 
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4. જ ે કોટ'  કેસોમાં કBટે\]ટ ઓફ કોટ'  દાખલ થયેલ હોય તેવા કેસોમાં સબં￵ઘત કચેરીના તથા

ડી.@.પી.�ીની કચેરીના કેસને $ણકાર અ￵ઘકારી�ી/કમ'ચારી�ીઓ સરકારી વિકલ�ીના ૫રામશ'માં

જ>ર જણાયે નામ. કોટ'ની  મુOતે હાજર રહે, તેમજ સરકારી વિકલ�ી, ગુજરાત હાઈકોટ'  તથા

િવભાગના ૫રામશ'માં કાય'વાહી થાય તે સુિનિSત કરવાની જવાબદારી આ૫�ીની કચેરીની રહેશે. જથેી

નામ. કોટ'ની અવમાનનાનો J` ઉપિ(થત થાય ન/હ. 

5. કેટલાક કBટે\]ટ ઓફ કોટ'ના કેસોમાં ?યાન ૫ર આવેલ છે કે , દરખા(ત અ0ે મળે તે તારીખે અથવા તેના

બી$ /દવસે તેની મુOત હોય છે. જથેી અ0ેથી નાણા િવભાગ/સામાBય વહીવટી િવભાગ/કાયદા

િવભાગની મંજૂરી મેળવવામાં આવે તે અગાઉ નામ. કોટ'ની મુOત આવી $ય છે. જમેાં નામ. કોટ'ની

અવમાનનાનો J` ઉપિ(થત થાય છે. જથેી આવી દરખા(તો સમયમયા'દામાં િવભાગને મળી $ય તે

આ૫�ીની કચેરી કAાએથી સુિનિSત કરીને તાબા હેઠળની સબં￵ઘત કચેરીએ સુચના આ૫વાની રહેશે.  

6. નામ. સુ￵Jમ કોટ' /હાઈકોટ'નો ચુકાદો આaયા બાદ /દન-૧૫માં ચુકાદો ૫ડકારવાનો/(વીકારવાનો થતો

હોય તો તે અંગે સબં￵ઘત કચેરીના વડા, ખાતાના વડાના તથા સરકારી વિકલ�ીના (પW અ�ભJાય સહ

અને વંચાણે લીઘા 1માંક-(૮) સામેના કાયદા િવભાગના તા.૨૩/૦૫/૨૦૨૪ના ૫રીપ0થી િનયત થયેલ

૫/રિશW સાથે અ0ે દરખા(ત મળે તે આ૫�ીની કચેરીએ સુિનિSત કરવાનું રહેશે. તેમજ F ચુકાદો

(વીકારવાથી કોઈ નાણાિકય ભારણ આવે છે કે કેમ? F નાણાિકય ભારણ આવે તેમ હોય તો ગણતરી

કરી પ0ક સ/હત દરખા(ત થાય તે આ૫�ીની કચેરીએ સુિનિSત કરવાનું રહેશે. નામ. સુ￵Jમ

કોટ' /હાઈકોટ'નો ચુકાદો આaયા બાદ /દન-૩૦ બાદ દરખા(ત અ0ે મળેશે તો િવલંબ અંગેના aયાજબી

કારણો સ/હત દરખા(ત કરવાની રહેશે. તેમજ િવલંબ માટે F કોઈ અ￵ઘકારી�ીઓ/કમ'ચારી�ીઓ

જવાબદાર હોય તો તેઓ િવ>?ઘ લીઘેલ પગલાંની િવગતો સાથે જ દરખા(ત મોકલી અપાય તે

આ૫�ીની કચેરીએ સુિનિSત કરવાનું રહેશે.    

ર$નું િનરાકરણ કરવા અંગેની દરખા(તો અBવયે અનુસરવાની કાય'રીતી  

1. ખાતાના વડાની કચેરી તથા તેઓના તાબા હેઠળની કચેરીઓ ખાતે કમ'ચારી�ીઓ/અ￵ઘકારી�ીઓ

�બનઅ￵ઘકૃY રીતે એક વષ' ઉ૫રાંતના સમય માટે ગેરહાજર રહેતા સબં￵ઘત કચેરીઓ Eારા વંચાણે લીઘા

1માંક-(૯) સામેના નાણા િવભાગના તા.૦૧/૧૨/૨૦૦૬ના $હેરનામાથી િનયત થયેલ Fગવાઈ મુજબ

કાય'વાહી કરવાની હોય છે. ૫રંતુ અનુભવે જણાયેલ છે કે ખાતાના વડાની તેમજ તાબાની કચેરી Eારા

નાણા િવભાગના તા.૦૧/૧૨/૨૦૦૬ના $હેરનામા મુજબની કાય'વાહી કરવામાં આવતી નથી. તેમજ

આવી ર$ઓ મંજૂર કરવા િવભાગને દરખા(ત કરવામાં આવે છે. જ ેઉ￹ચત બાબત નથી. જથેી હવેથી

આવા િક(સાઓ/કેસોમાં સબં￵ઘત કચેરી Eારા નાણા િવભાગના વંચાણે લીઘા 1માંક-(૯) સામેના
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તા.૦૧/૧૨/૨૦૦૬ના $હેરનામાની Fગવાઈ મુજબ કાય'વાહી થાય તે સુિનિSત કરવાનું રહેશે. F તેમ

કરવામાં ન આવે તો જવાબદાર અ￵ઘકારી�ીઓ/કમ'ચારી�ીઓ િવ>?ઘ ખાતાિકય રાહે ઉ￹ચત પગલાં

લેવાય તે સુિનિSત કરવાની જવાબદારી આ૫�ીની કચેરીની રહેશે.  

2. અસાઘારણ/�બનપગારી ર$ઓનું િનરાકર લાવવા બાબતની દરખા(તોમાં નાણા િવભાગના વખતો

વખતના ઠરાવો/પરીપ0ોની Fગવાઈ/સુચનાઓ ?યાને લઈ િનયત ફોમbટ તેમજ િનયત ચેકલી(ટ સ/હત

દરખા(ત કરવી. તેમજ દરખા(ત્ હેઠળના કમ'ચારી/અ￵ઘકારી�ીઓએ તેમની સમd નોકરી દર\યાન

ભોગવેલ અસાઘારણ/�બનપગારી ર$ઓનું અલગ પ0ક સામેલ રાખવું. 

3. દરખા(ત હેઠળના કમ'ચારી�ીઓ/અ￵ઘકારી�ીઓએ કરેલ નોકરીના વષ'ની ગણતરી કરી F તેમના ખાતે

Jાe/અઘ'પગારી ર$ જમા હોય તો તે અને Qયારબાદ નાણા િવભાગના વંચાણે લીઘા 1માંક-(૧૦)

સામેના તા.૦૭/૦૨/૨૦૦૭ના $હેરનામા મુજબ મળવાપા0 થતી  અસાઘારણ ર$ મંજૂર કરવા

દરખા(ત કરવાની રહેશે. Qયારબાદ પણ વઘુ ર$ઓનું િનરાકરણ કરવાનું હોય તો સેવાતૂટ તરીકે

દરખા(ત કરવાની રહેશે.  

4. તેમજ અનુભવે જણાયેલ છે કે અમુખ િક(સામાં દરખા(તો ખાતાના વડાની કચેરી મારફતે અ0ે ન મળતાં

તાબાની કચેરીઓ મારફતે અ0ે સીઘી મળે છે. જ ેઉ￹ચત બાબત ન હોઈ, ભિવRયમાં દરખા(તો ખાતાના

વડાની કચેરી મારફતે જ િવભાગને મળે તે સુિનિSત કરવાનુ રહેશે. 

5. ખાતાના વડાની કચેરી Eારા તેઓની તાબા હેઠળની કચેરી તરફથી મળતી દરખા(તો પુરતી ચકાસણી

કયા' વગર અ0ે ‘’સબં￵ઘત કચેરીની દરખા(ત સામેલ રાખી મોકલી આપવામાં આવે છે ’ ’ તેમ લખી અ0ે

ફોરવડ'  કરી દેવામાં આવે છે. જ ેઉ￹ચત બાબત નથી. ખાતાના વડાની કચેરીએ તેઓના તાબા હેઠળની

કચેરી Eારા કરેલ દરખા(ત સરકારના વખતો વખતના ઠરાવો/૫/રપ0ોથી થયેલ સુચનાઓ મુજબ

િનયમાનુસારની દરખા(ત છે કે કેમ? તેની પુરતી ચકાસણી કયા' બાદ જ સાથે િવભાગને દરખા(ત

મોકલી આ૫વાની રહેશે.   

6. ખાતાના વડાની કચેરી મારફત મળતી દરખા(તોમાં તેઓના (પW અ�ભJાય સહ દરખા(ત કરવાની હોય

છે. ૫રંતુ દરખા(તોમાં િવભાગને િવકfપો સાથે દરખા(ત કરવામાં આવે છે. જ ે�બfકુલ ઉ￹ચત બાબત ન

હોઈ, ભિવRયમાં િવભાગને દરખા(ત મોકfયા અગાઉ દરખા(તની ચકાસણી કરી ડી.@.પી.�ીની

કચેરીના (પW અ�ભJાય સહ દરખા(ત કરવામાં આવે તે આ૫�ીની કચેરીએ સુિનિSત કરવા રહેશે. 

7. દરખા(તો અBવયે અ0ેથી જ>રી પૂત'તા મંગાવવામાં આવે છે. જમેાં ખાતાના વડાની કચેરી તથા તેઓના

તાબા હેઠળની કચેરીઓ Eારા માKયા મુજબની પૂત'તા ન કરતા અલગ જ પૂત'તા અ0ે મોકલી આ૫વામાં

આવે છે. જથેી એક જ દરખા(ત ૫ર વારંવાર પૂત'તા મંગાવવાની ફરજ ૫ડે છે. જમેાં િવભાગનો સમય

તેમજ શિMત વેડફાય છે. જનેા કારણે દરખા(તમાં કામ કરવામાં િવલંબ થાય છે. જમેાં િવભાગનો સમય
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વેડફાય છે. જથેી દરખા(તો અBવયે અ0ેથી માKયા મુજબની જ પૂત'તા મોકલી આપેલ છે કે કેમ? તે

ખાતાના વડાની કચેરીએ સુિનિSત કરવાનું રહેશે.  

           વઘુમાં, ભિવRયમાં તબીબી સારવારનો ખચ' મંજૂર કરવા ( ફીઝીકલ તથા ઇ-સરકાર બંને રીતે મોકલવી )

￹સવાયની તમામ દરખા(તો ઈ-સરકાર મારફતે જ િવભાગને મળે તે આ૫ની કચેરી કAાએ સુિનિSત કરવાનું

રહેશે. તેમજ અ0ેથી ૫ણ ઈ-સરકાર મારફતે જ ઈ-ટપાલથી પ0ો આ૫�ીની કચેરીને રવાના કરવામાં આવશે.  

(અિનતા ઝુલા)
નાયબ સ￹ચવ
ગૃહ િવભાગ

J￵ત, 

1. પોલીસ મહાિનદેશક અને મુ�ય પોલીસ અ￵ઘકારી�ી, ગુજરાત રા�ય, પોલીસ ભવન, ગાંઘીનગર 
2. અ￵ઘક પોલીસ મહાિનદેશક�ી(વહીવટ), ગુજરાત રા�ય, પોલીસ ભવન, ગાંઘીનગર 
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